МКОУ «СОШ №4» г. Щучье                                 План деятельности
по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации
в 2012 – 2013 учебном году.
Утверждаю.

Директор школы ________________

Т.А.Кузьмина

	Плановые действия
	Способы и средства  организации
	Срок
	Ответственный /

Исполнитель

	Сбор банка нормативно – правовой базы организации и проведения ГИА: государственных и муниципальных нормативно – правовых актов.
	
	по мере выхода нормативных документов
	Директор

Зам директора по УВР

	Изучение нормативно – правовой базы: государственных и муниципальных нормативно – правовых актов организации и проведения ГИА. 

Принятие решения о профильных экзаменах
	Метод.операвтивка
	ноябрь -
апрель
	Кл рук.

Зам директора по УВР

	Обеспечение обучающихся тренировочными КИМ к экзаменам, проведение консультаций к экзаменам
	Консультации
	Декабрь-май
	Библиотекарь, учителя-предметники, ЗДУВР

	Обсуждение вопроса о подготовке и проведении ГИА за курс основной и средней школы
	Совещание при директоре
	январь
	Зам директора по УВР

	Знакомство учителей, работающих в 9-х,11 кл :

· с нормативно – правовой базы организации и проведения ГИА за курс основной и средней  школы.

· с комплектом методических рекомендаций по организации и проведению ГИА
	Совещание при директоре.
Курсы. Семинары при РОНО, ГлавУО, вебинары
	Ноябрь - апрель
	Зам директора по УВР

	Информирование  родителей:

· о нормативно – правовой базе организации и проведения ГИА за курс основной и средней  школы.

· о форме ГИА, цели, процедуре ГИА, структуре  КИМов, правилах проведения экзаменационной работы, критериях  оценивании, моделях проведения ГИА

· о выборе экзаменов в соответствии с дальнейшим профилем обучения

· о правилах поведения во время прохождения ГИА.
	Родительское собрание в 9-х, 11-х классах. Родительское собрание: Подготовка учащихся к итоговой аттестации в новой форме ГИА и по материалам ЕГЭ 
	Ноябрь-декабрь
	Кл рук.

Зам директора по УВР

Учитель - предметник

	Информирование  учащихся:

· о нормативно – правовой базе организации и проведения ГИА за курс основной и средней  школы.

· о форме ГИА, цели, процедуре ГИА, структуре  КИМов, правилах проведения экзаменационной работы, критериях  оценивании, моделях проведения ГИА

· о выборе экзаменов в соответствии с дальнейшим профилем обучения

· о  заполнении бланков.

· о правилах поведения во время прохождения ГИА.
	Собрание выпускников в 9-х, 11-х классов.
Оформление стенда.

Размещение информации на сайте.
	Ноябрь- май
	Зам диретора,

Кл руководители, 

Учителя- предметники

	Психологическая подготовка учащихся к прохождению ГИА:

«Как правильно готовиться и сдавать экзамены»

«Подготовка к итоговой аттестации. Как противостоять стрессу»
	Кл часы
	Ноябрь- май
	Кл руководители

	Организационная подготовка учащихся к прохождению ГИА

· Инструктаж о ГИА в новой форме и форме ЕГЭ.
	Кл часы


	
	

	Сбор заявлений учащихся о допуске к ГИА (9,11кл)
	Кл часы
	Ноябрь – 1 марта
	Кл рук

	Сбор копий паспортов учащихся 9,11 кл.
	
	ноябрь
	Кл рук

	Проведение экспертизы экзаменационных материалов предметов по выбору в традиционной форме
	Метод. совет
	январь
	Зам дир по УВР

	Организация тематического повторения.
	Уроки 
	апрель - май
	Учителя предметники,

	Проведение пробных ЕГЭ
	Пробные экзамены
	Апрель-май
	ЗДУВР

	Тиражирование материалов к экзаменам по выбору:

· Экзаменационные билеты

· Экзаменационные протоколы

· Формы анализов результатов ГИА  и отчетов
	
	май
	Секретарь

	Документы на предоставление возможности досрочного прохождения ГИА 
	Педагогический совет
	апрель
	Зам дир

по УВР

	Оформление документов выпускников, претендующих на получение медали
	Педагогический совет
	май
	Зам дир

по УВР

	Оформление расписания экзаменов ГИА учащихся и определение состава экзаменационных комиссий для экзаменов в традиционной форме
	Педагогический совет
	май
	Зам дир

по УВР

	Оформление расписания консультаций  учащихся к экзаменам
	
	май
	Зам дир

по УВР

	Оформление пропусков на ЕГЭ и ГИА в новой форме.
	
	май
	Кл рук

	Проверка классных журналов выпускных классов (9, 11 кл) 

Цель:

· Выполнение программ

· Объективность выставления отметок
	
	май
	Зам дир

по УВР

	Рассмотрение вопроса о допуске учащихся 9 и 11 классов к ГИА на педагогическом совете. 
	Педагогический совет


	май
	Директор

	Подготовка проектов приказов:

· о допуске учащихся 9 и 11 классов к ГИА.

· по списочному составу учащихся 11 классов, проходящих ГИА вне здания школы
	
	май
	Директор

	Ознакомление учащихся с расписанием проведения экзаменов.
	
	май
	Зам директора

	Оформление информационного стенда
	
	Сентябрь - май
	ЗДУВР

	Организация подвоза обучающихся к ППЭ
	
	Май, июнь
	завхоз

	Проведение ГИА  за курс основной школы и средней школы.
	
	май

июнь
	Директор

	Получение свидетельств о результатах экзаменов, выдача свидетельств
	
	июнь
	Директор

	Получение аттестатов обучающимися
	
	июнь
	Директор

	Анализ результатов экзаменов  за курс основной школы и средней школы
	
	июнь
	Учителя - предметники 

	Обработка данных  по результатам экзаменов
	
	июнь
	Зам дир по УВР

	Размещение информации о  ЕГЭ и ГИА на сайте школы.
	
	июнь
	Отв за сайт школы

	Проведение педсовета

«Об окончании учащимися 9 классов основной школы»
	Педагогический совет


	июнь
	Директор

	Проведение педсовета

«Об окончании учащимися 11 класса средней школы»
	Педагогический совет


	июнь
	Директор


